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《石油学报》审稿工作内容流程 
 

在科技期刊出版流程中，审稿是稿件学术质量的重要保障、
是提高期刊学术影响力的基础。2020 年国家新闻出版署印发的
《报纸期刊质量管理规定》中明确指出“报纸、期刊出版单位应当
落实‘三审三校’等管理制度”，以保证期刊的整体质量。《石油学
报》是中国科学技术协会主管、中国石油学会主办的综合性高级
别学术刊物，在中国石油学术界具有较高权威性和较大影响力。
《石油学报》对作者投稿论文实行“初审、外审、终审”三审制，
为扩大《石油学报》作者群、吸引高水平及高质量论文、提高审
稿质量、缩短审稿周期，以及更好地优选发表论文、更好地与作
者建立密切联系及感情，特制定《石油学报》审稿工作内容及流
程，供编辑人员参照执行和编委、审稿专家、作者、读者参考。 

一、稿件接收、格式处理及学术审查 

（一）稿件接收 

各栏目收稿编辑首先对来稿进行内容审核，按不同栏目收取
作者来稿，并将收件回执 E-mail 通知作者（3 个工作日内完成）；
对不符合发文方向的稿件及时通知作者，并删除相关稿件。 

（二）格式处理 

接收稿件后，须将稿件进行格式处理，首先压缩 word 文档
大小（保持在 10MB 以下），以方便审稿专家下载；稿件需要删
去作者姓名等身份信息[包括正文及页眉的中、英文姓名及工作单
位，脚注处及文后的作者简介（“基金项目”只要保留“国家重大科
技专项”或“国家自然科学基金项目”等说明基金级别的文字即可，
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需去掉基金具体名称、编号），将 word 文档的“工具”菜单中的“选
项-安全性”中的“隐私选项”全选后保存]及致谢，以确保审稿意见
的公正性与客观性。将新保存的电子文件上传至系统，并发给相
关栏目/领域的初审专家初审（2 个工作日内完成）。 

（三）学术审查 

收稿编辑须将稿件在中国知网进行“学术不端检测”，对主要
论点、创新点和结论被检测系统认定为重复以及论文整体重复率
高于 25%的研究论文采取直接退稿处理；其他被检测出具有较高
论文重复率的稿件由收稿编辑将相关信息告知初审专家，由初审
专家进一步鉴别。 

二、专家初审 

由于《石油学报》来稿量较大，加大初审力度及提高初审质
量对优选稿件、缩短审稿周期及提高工作效率均十分重要。初审
的主要着眼点及重点是关注稿件内容是否具有创新性、新意及可
取之处、以及论据是否充分有说服力！ 

收稿编辑将接收到的稿件发给相关栏目/领域的初审专家进
行初审，初审一般要求在 10 个工作日内完成。对初审后认为需
要外审的稿件，初审专家须写明具体的审稿意见，包括对创新性
及其理论、实际意义以及论据是否充分有说服力的意见，文字表
达、图表使用、参考文献引用等方面的评价，以及论文不足之处
及其修改意见、甚至进一步研究工作的建议，以备外审后终审时
参考。对初审后退稿的稿件，应该写出具体的退稿理由及意见。 



 3

三、专家外审 

专家外审采取的是双盲同行专家评议方式（作者和评审者都
相互不知道对方身份信息），稿件送交相关领域的同行进行评审，
送审编辑不能将作者和评审者的信息泄露给任何一方，以保证评
审的客观及公正。 

（一）外审流程 

经初审专家审稿通过后需要外审的稿件，由收稿编辑负责将
稿件选择 3 位相关领域的同行外审专家进行盲审、之后收取外审
专家意见。外审一般要求在编辑部送审后的 20 天内完成并返回
审稿意见至编辑部，为确保外审专家意见的及时返回，15 天及
20 天时系统自动通过电子邮件提醒方式提醒审稿专家，25 天时
系统自动提醒送审编辑手动发送催审邮件，若超过 30 日送审期
尚未收到审稿专家意见，则系统自动终止该审稿专家审理该稿件
并另择专家外审。合计外审期（即首次送审日至所有外审意见返
回的时限）一般不超过 1 个月。 

（二）外审专家的选择及管理 

1. 外审专家的选择 

（1）按照同行评议的原则，原则上尽量选择与送审稿件研
究方向、主题有关并发表过相关论文的审稿专家审稿。 

（2）为确保审稿的公正性与客观性，原则上与第一作者或
通信作者相同工作单位的审稿专家不能作为外审专家。 

（3）为确保审稿质量及审稿周期，一般情况下，1 位外审专
家不能同时审理多篇稿件，送审频率控制在 1~2 篇/月、1 年内送
审不超过 10 篇论文。 
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2. 审稿要求 

审稿要求评议人为与论文内容相关的同行科研人员，要求审
稿专家依据各自的专业知识和经验，对论文做出独立的判断和评
定。既要实事求是，又要开诚布公。针对研究论文及综述性文章，
需要采用不同的审稿标准及审稿原则。 

对于研究论文，外审意见包括对论文的创新性及其理论、实
际意义以及论据是否充分有说服力的评价，以及对文字表达、图
表使用、参考文献引用等的评价，特别是应指出论文存在的不足
之处并给出具体的修改意见，甚至对进一步研究工作的建议；并
给出明确的录用意见（直接发表、修改后发表、修改后再审、改
投他刊、不宜在本刊发表）。 

对于综述性文章，外审意见主要包括对该综述文章的综合性
（是否反映综述主题在国内外的进展，是否把握其发展规律和发
展趋势）、评述性（是否全面、深入、系统地论述了综述主题，
并反映了作者的观点和见解）、先进性（是否调研了 新文献、
反映了 新信息和科研动向）的评价；以及考察综述文章是否能
反映出所写专题的历史背景、研究现状和发展趋势，是否检索和
阅读了大量文献特别是 新文献；以及对文字表达、图表使用、
参考文献引用等的评价，特别是应指出文章存在的不足之处并给
出具体的修改意见； 后给出明确的录用意见（直接发表、修改
后发表、修改后再审、改投他刊、不宜在本刊发表）。 

3. 外审专家的遴选标准 

（1） 外审专家应具备高级职称； 

（2） 尽量选择学术水平及知名度高、年富力强、审稿认真
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负责、能够利用网上审稿系统的同行专家； 

（3） 近五年内在知名期刊上以第一作者发表过高水平论
文； 

（4） 由各栏目编辑负责初选，并报送主编审批后才能聘
用。 

4. 评价标准 

对审稿时限内多次不能按时返回审稿意见、审稿不认真负责
（无审稿意见、只打勾而不写意见、审稿意见过于简单特别是缺
乏具体修改意见或建议）、不能较好地把握《石油学报》审稿要
求与发文质量水平的专家，原则上减少送审次数直至取消审稿资
格。 

四、作者返修及专家复审 

（一）返修及复审流程 

返修和复审环节由收稿编辑负责，对于修改后再审的稿件，
由收稿编辑将初审意见与外审意见综合后，通知作者进行修改，
一般要求作者在收到修改通知之后的 30 日内完成修改并将修改
稿及修改说明（修改说明应针对审稿专家提出的几条修改意见一
一回复写明以及不能修改的原因）返回给收稿编辑，由收稿编辑
将修改稿和修改说明按流程要求进行隐名处理，并按照主编决策
时确定的复审或外审专家，再送复审或外审（要求在 5 个工作日
内完成）。若另请 1~2 位外审专家复审，则走“外审”流程；若须请
前 1~2 位外审专家复审，则走“复审”流程；若须请前一位外审专
家复审和另外一位新专家外审，则须先走“复审”流程再走“外审”

流程。复审周期为 20 天、 长不超过 30 天。 
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（二）注意事项 

1. 外审专家返回意见如果有附件（审稿意见、带批注的流程
稿）时，注意对作者开放外审意见时不能将带有外审专家署名的
审稿意见以及带批注的流程稿中的批注中有外审专家姓名的批
注稿，直接发给作者查看或下载；需要做相关处理：删去外审专
家姓名、重新批注流程稿；此外，还须注意修改专家审稿意见中
比较严厉的用词，以尊重作者。 

2. 送复审前需要做到：①用去掉作者身份信息（包括正文及
页眉的中、英文姓名及工作单位，脚注处及文后的作者简介，致
谢）及去掉基金具体名称、编号的流程稿替换作者 初所投原稿；
②将作者退改稿和修改说明中的作者身份信息（包括正文及页眉
的中、英文姓名及工作单位，脚注处及文后的作者简介，致谢）
及基金具体名称、编号去掉后的 word 文件替换原退改稿。 

五、主编终审 

在初审、外审和复审专家完成稿件审理后，收稿编辑综合专
家意见及稿件内容和质量给出具体意见，并提交编辑部决策。综
合考虑外审、初审意见，由主编参考编辑部相关编辑的意见，并
对稿件思想政治倾向、学术质量、社会经济效益、是否符合党和
国家的政策规定等方面做出评价， 后审定对投稿论文的意见
（直接发表、修改后发表、修改后再审、改投他刊、不宜在本刊
发表）。 

六、退  稿 

退稿流程由收稿编辑负责，主要包括初审后退稿、终审退稿，
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即综合初审意见、外审专家意见、终审意见编写退稿意见并通知
作者（要求在 3 个工作日内完成）。 

（一）初审退稿 

初审退稿的原则是“谨慎退稿及有理有据地退稿”。对于初审
后认为需要退稿的稿件，需要初审专家对投稿作者写明具体的退
稿意见，收稿编辑综合专家意见及编辑部意见将退稿理由通知作
者并感谢作者对本刊的支持！ 

（二）终审退稿 

对于经过编辑部决策由主编终审确定退稿的稿件，由收稿编
辑综合初审意见、外审意见及主编终审意见，通知作者相应的退
稿意见并感谢作者对本刊的支持！对于有创新或新意但论据不足
的稿件被退稿后，欢迎作者补做工作及修改后再次投稿《石油学
报》！ 

（三）注意事项 

1. 综合编写退稿意见的原则是“谨慎用词、尊重作者”；在退
稿意见的 后，需要加上“感谢您对本刊的支持！欢迎您再次投稿
《石油学报》！”。 

2. 对于综述类文章，原则上《石油学报》采用向知名专家约
稿的方式刊发及采纳知名专家的投稿。 

3. 对于缺乏参考文献、学风极其不严谨及严重不符《石油学
报》论文格式规范等稿件，原则上以“格式不符《石油学报》要求”

做退稿处理。 

4.对于存在一稿多投、重复发表、抄袭、剽窃及著作权侵权
等行为的稿件，分别以相应问题警告意见做退稿处理。 
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七、录  用 

对于经过编辑部决策由主编终审确定录用的稿件，直接分配
给相关栏目编辑进入责任编辑加工流程。由责任编辑将初审、外
审及终审意见综合形成修改意见并与作者联系修改事宜，要求作
者在收到修改意见之后的 60 日内修改完成并将修改稿及修改说
明（修改说明应针对审稿专家提出的几条修改意见一一回复写明
以及不能修改的原因）返回责任编辑。责任编辑接收到修改稿后
须通读全文，如未发现学术不端问题则进入编辑加工环节；如发
现学术不端行为，须上报主编，由主编重新进行终审决策。 

 


